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BỘ KẾ HOẠCH VÀ ðẦU TƯ 
--- 

Số: 01/2009/TT-BKH 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

=================== 

Hµ Néi, ngµy 13 th¸ng 01 n¨m 2009 

 

THÔNG TƯ  

      sửa ñổi, bổ sung Thông tư số 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 của Bộ Kế hoạch và 
ðầu tư hướng dẫn một số nội dung về hồ sơ, trình tự, thủ tục ñăng ký kinh doanh theo 

quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 88/2006/N§-CP ngµy 29/8/2006 cña ChÝnh phñ 
 vÒ ®¨ng ký kinh doanh 

--- 

 Căn cứ Nghị ñịnh số 88/2006/Nð-CP ngày 29/8/2006 của Chính phủ về ñăng ký 
kinh doanh;  

Căn cứ Nghị ñịnh số 139/2007/Nð-CP ngày 5/9/2007 của Chính phủ hướng dẫn chi 
tiết thi hành một số ñiều của Luật Doanh nghiệp; 

Căn cứ Nghị ñịnh số 100/2008/Nð-CP ngày 8/9/2008 của Chính phủ quy ñịnh chi 
tiết một số ñiều của Luật Thuế thu nhập cá nhân; 

Căn cứ Nghị ñịnh số 116/2008/Nð-CP ngày 14/11/2008 của Chính phủ quy ñịnh 
chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Kế hoạch và ðầu tư; 

Thực hiện kết luận của Phó thủ tướng thường trực Chính phủ Nguyễn Sinh Hùng – 
Trưởng ban Ban chỉ ñạo Trung ương triển khai thực hiện Luật Thuế thu nhập cá nhân 
tại Thông báo số 236/TB-VPCP ngày 01/9/2008 của Văn phòng Chính phủ. 

§iÒu 1. Söa ®æi, bæ sung mét sè mÉu giÊy tê ¸p dông ®èi víi hé kinh doanh 
nh− sau:  

1. GiÊy ®Ò nghÞ ®¨ng ký kinh doanh hé kinh doanh thùc hiÖn theo mÉu quy ®Þnh t¹i 
Phô lôc I-6 ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy, thay thÕ mÉu quy ®Þnh t¹i Phô lôc I-6 ban 
hµnh kÌm theo Th«ng t− sè 03/2006/TT-BKH ngày 19/10/2006 h−íng dÉn mét sè néi 
dung vÒ hå s¬, tr×nh tù, thñ tôc ®¨ng ký kinh doanh theo quy ®Þnh t¹i NghÞ ®Þnh sè 
88/2006/N§-CP ngµy 29/8/2006 cña ChÝnh phñ vÒ ®¨ng ký kinh doanh (sau ®©y gäi t¾t lµ 
Th«ng t− sè 03/2006/TT-BKH). 

2. Danh sách các cá nhân góp vốn thµnh lập hộ kinh doanh ñối với trường hợp hộ 
kinh doanh do một nhóm cá nhân thành lập thùc hiÖn theo mẫu quy ñịnh tại Phụ lục II-5 
ban hành kèm theo Thông tư này. 

3. Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hộ kinh doanh thực hiện theo mẫu quy 
ñịnh tại Phụ lục IV-6 ban hành kèm theo Thông tư này, thay thế mẫu quy ñịnh tại Phụ 
lục IV-6 ban hành kèm theo Thông tư số 03/2006/TT-BKH. 

ðiều 2. Sửa ñổi mẫu Thông báo thay ñổi nội dung ñăng ký kinh doanh của 
doanh nghiệp như sau: 
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Mẫu Thông báo thay ñổi nội dung ñăng ký kinh doanh của doanh nghiệp thực hiện 
theo quy ñịnh tại Phụ lục III-5 ban hành kèm theo Thông tư này, thay thÕ mÉu quy ®Þnh 
t¹i Phô lôc III-5 ban hµnh kÌm theo Th«ng t− sè 03/2006/TT-BKH. 

ðiều 3. Bổ sung mẫu giấy tờ áp dụng cho trường hợp chuyển ñổi doanh 
nghiệp theo quy ñịnh tại c¸c §iÒu 19, 20, 21, 24 NghÞ ®Þnh sè 139/2007/N§-CP ngµy 
5/9/2007 cña ChÝnh phñ h−íng dÉn chi tiÕt thi hµnh mét sè ®iÒu cña LuËt Doanh 
nghiÖp như sau: 

a. GiÊy ®Ò nghÞ chuyÓn ®æi C«ng ty TNHH thµnh C«ng ty cæ phÇn thùc hiÖn theo 
mÉu quy ®Þnh t¹i Phô lôc I-7 ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy. 

b. GiÊy ®Ò nghÞ chuyÓn ®æi C«ng ty TNHH hai thµnh viªn trë lªn, c«ng ty cæ phÇn 
vµ doanh nghiÖp t− nh©n thµnh C«ng ty TNHH mét thµnh viªn thùc hiÖn theo mÉu quy 
®Þnh t¹i Phô lôc I-8 ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy. 

c. GiÊy ®Ò nghÞ chuyÓn ®æi C«ng ty TNHH mét thµnh viªn, doanh nghiÖp t− nh©n 
thµnh C«ng ty TNHH hai thµnh viªn trë lªn thùc hiÖn theo mÉu quy ®Þnh t¹i Phô lôc I-9 
ban hµnh kÌm theo Th«ng t− nµy. 

§iÒu 2. Hiệu lực thi hành 

1. Thông tư này có hiệu lực thi hành sau 15 ngày kể từ ngày ñăng Công báo. 
2. Những hộ kinh doanh ñã ñược cấp Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh trước 

khi Thông tư này có hiệu lực không phải thực hiện việc ñổi Giấy chứng nhận ñăng ký 
kinh doanh theo mẫu mới. Việc ñổi Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh theo mẫu mới 
ñược thực hiện ñồng thời khi hộ kinh doanh ñăng ký thay ñổi nội dung ñăng ký kinh 
doanh khác. 

 
 
Nơi nhận: 
- Thủ tướng, các Phó Thủ tướng Chính phủ; 
- Văn phòng TW ðảng và các Ban của ðảng; 
- Các Bộ, cơ quan ngang Bộ, cơ quan thuộc Chính phủ; 
- Văn phòng Quốc hội; 
- Văn phòng Chủ tịch nước; 
- Viện Kiểm sát nhân dân tối cao; 
- Toà án nhân dân tối cao; 
- HðND, UBND các tỉnh, thành phố trực thuộc TW; 
- Cục kiểm tra văn bản QPPL-Bộ Tư pháp; 
- Sở KH&ðT các tỉnh, TP trực thuộc TW; 
- Công báo; 
- Website Chính phủ; 
- Lưu: VP, Cục PTDN. 

 
BỘ TRƯỞNG 

 
 

(ñã ký) 
 
 

Võ Hồng Phúc 
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DANH MỤC CÁC MẪU GIẤY TỜ SỬ DỤNG TRONG  
ðĂNG KÝ KINH DOANH 

(Ban hành kèm theo Thông tư số 01/2009/TT-BKH ngày 13/1/2009 của Bộ Kế hoạch và ðầu tư) 

STT Mẫu giấy tờ Ký hiệu 

1 
Giấy ñề nghị chuyển ñổi Công ty TNHH thành 
công ty cổ phần Phụ lục I-7 

2 
Giấy ñề nghị chuyển ñổi Công ty cổ phần, công ty 
TNHH hai thành viên trở lên, doanh nghiệp tư nhân 
thành công ty TNHH một thành viên 

Phụ lục I-8 

3 
Giấy ñề nghị chuyển ñổi công ty TNHH một thành 
viên, doanh nghiệp tư nhân thành công ty TNHH 
hai thành viên trở lên 

Phụ lục I-9 

4 Giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh hộ kinh doanh Phụ Lục I-6 

5 
Danh sách các cá nhân góp vốn thành lập hộ kinh 
doanh 

Phụ lục II-5 
 

6 

 
Giấy chứng nhận ñăng ký kinh doanh hộ kinh 
doanh 
 

Phụ lục IV-6 

7 
Thông báo thay ñổi nội dung ñăng ký kinh doanh 
của doanh nghiệp 

Phụ lục III-5 
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Phụ lục I - 7:  

Mẫu Giấy ñề nghị chuyển ñổi Công ty TNHH thành công ty cổ phần 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập – Tựdo – Hạnh phúc 

----------------------------- 
 GIẤY ðỀ NGHỊ CHUYỂN ðỔI 

 
Kính gửi: Phòng ñăng ký kinh doanh............................................. 

 

1. Tôi là: (ghi rõ họ tên  bằng chữ in hoa)  .................................................Nam/Nữ:  
Chức danh: .................................................................................................................. 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: ................................ 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: ............................................................... 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: ..................................... 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:............................................................................... 
Chỗ ở hiện tại:............................................................................................................ 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ............................................................... 
Email: ..............................................   Website: ........................................................ 

Là ñại diện theo pháp luật của công ty 
2. Tªn c«ng ty ®−îc chuyÓn ®æi: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .................................................... 
GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ........................... 
Lo¹i h×nh doanh nghiÖp: ................................................................. ................................. . 
Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../................. ..... .......... 
§Þa chØ trô së chÝnh: ................................................................. ....................................... 
§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ....................................................................... .. 
Email: ............................................ Website: ........................................ ....................... 

 

ðĂNG KÝ CHUYỂN ðỔI THÀNH CÔNG TY CỔ PHẦN NHƯ SAU: 

1. Tên công ty chuyển ñổi viết bằng tiếng Việt:………………………………… 

- Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài:………………………………………. 

- Tên công ty viết tắt:……………………………………………………… 

2. ðịa chỉ trụ sở chính:…………………………………………………….. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ..................................................... 

Email: ............................................ Website: ............................................... 

3. Ngành nghề kinh doanh:………………………………………………… 

STT Tên ngành, nghề ñăng ký kinh doanh Mã ngành (theo phân 
ngành kinh tế Việt Nam) 
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4. Vốn ñiều lệ: .................................................................................................................... 

- Tổng số cổ phần: .............................................................................................................. 

- Mệnh giá cổ phần:............................................................................................................. 

5. Số cổ phần, loại cổ phần cổ ñông sáng lập ñăng ký mua:............................................... 

............................................................................................................................................. 

6. Số cổ phần, loại cổ phần dự kiến chào bán:.................................................................... 

7. Vốn pháp ñịnh (ñối với ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp ñịnh):..................... 

8. Người ñại diện theo pháp luật: 

Họ và Tên:........................................................................................................................... 

Chức danh: ............................................................................................................. 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: ........................... 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: ........................................................... 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: ................................ 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:........................................................................... 
Chỗ ở hiện tại:........................................................................................................ 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ........................................................... 
Email: ..............................................   Website: .................................................................. 

9. Tên, ñịa chỉ chi nhánh:  ................................................................................................... 

10. Tên, ñịa chỉ văn phòng ñại diện: ................................................................................... 

11. Tên, ñịa chỉ ñịa ñiểm kinh doanh:….............................................................................. 

T«i vµ c¸c thµnh viªn cam kÕt: 

- Kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 13 cña LuËt Doanh nghiÖp; 

- Công ty chuyển ñổi kế thừa toàn bộ các quyền và lợi ích hợp pháp, chịu trách nhiệm về 
các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, hợp ñồng lao ñộng và các nghĩa vụ khác của công ty ñược 
chuyển ñổi. 

- Chịu trách nhiệm hoàn toàn trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của nội dung 
hồ sơ ñăng ký kinh doanh. 

………  ngày…..tháng……. năm…….…. 

ðẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA CÔNG TY 

                                                                              ( ký, ghi rõ họ tên) 

Kèm theo giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh: 
- ................... 
- ................... 
- ................... 
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 Phụ lục I - 8:    

Mẫu Giấy ñề nghị chuyển ñổi Công ty cổ phần, công ty TNHH hai thành viên trở lên, 
doanh nghiệp tư nhân thành công ty TNHH một thành viên 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập – Tựdo – Hạnh phúc 

----------------------------- 

 

 GIẤY ðỀ NGHỊ CHUYỂN ðỔI 

 

Kính gửi: Phòng ñăng ký kinh doanh.............................................. 

 

1. Tôi là: (ghi rõ họ tên  bằng chữ in hoa)  .............................................Nam/Nữ 
Chức danh: ............................................................................................................. 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: ........................... 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: ........................................................... 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: ................................ 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:........................................................................... 
Chỗ ở hiện tại:........................................................................................................ 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ........................................................... 
Email: ..............................................   Website: .................................................... 

Là ñại diện theo pháp luật của công ty/doanh nghiệp tư nhân 

2. Tªn c«ng ty ®−îc chuyÓn ®æi: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  ....................................... 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................................. 

Lo¹i h×nh doanh nghiÖp: ................................................................. ....................... 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../................. .....   

§Þa chØ trô së chÝnh: ................................................................. ............................. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................................... 

Email: ............................................ Website: ........................................ ………… 

 

ðĂNG KÝ CHUYỂN ðỔI THÀNH CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN NHƯ 
SAU: 

 

1. Tên công ty  chuyển ñổi viết bằng tiếng Việt:………………………………… 

- Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài:……………………………………….. 
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- Tên công ty viết tắt:……………………………………………………………. 

2. ðịa chỉ trụ sở chính:……………………………………………………. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................................. 

Email: ............................................ Website: ........................................ ……… 

3. Ngành nghề kinh doanh: 

STT Tên ngành, nghề ñăng ký kinh doanh Mã ngành (theo phân 
ngành kinh tế Việt Nam) 

   
   

4. Tªn chñ së h÷u: ........................................................................................................ 

§èi víi chñ sì h÷u lµ c¸ nh©n: 

Sinh ngµy: .../......./.........D©n téc:................................Quèc tÞch:....................................... 

Chøng minh nh©n d©n sè:.................................................................................................... 

Ngµy cÊp: ....../......./..........C¬ quan cÊp: ............................................................................ 

............................................................................................................................................. 

GiÊy tê chøng thùc c¸ nh©n kh¸c (nÕu kh«ng cã CMND):................................................. 

Sè giÊy chøng thùc c¸ nh©n:............................................................................................... 

Ngµy cÊp: ....../......./..........C¬ quan cÊp: ............................................................................ 

............................................................................................................................................. 

N¬i ®¨ng ký hé khÈu th−êng tró: ....................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Chç ë hiÖn t¹i: .................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

§iÖn tho¹i: ....................................... Fax: .......................................................................... 

Email: .............................................. Website: ................................................................... 

§èi víi chñ së h÷u lµ tæ chøc: 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh/QuyÕt ®Þnh thµnh lËp sè:........................................ 

Do:......................................................................................cÊp ngµy:........../....../...............  

§Þa chØ trô së chÝnh:............................................................................................................ 

§iÖn tho¹i:.................................................... Fax:............................................................... 

Email:........................................................... Website:........................................................ 

6. M« h×nh tæ chøc c«ng ty (Héi ®ång thµnh viªn, Chñ tÞch c«ng ty):................................. 

......................................................................................................................................... 

7. Vèn ph¸p ®Þnh (®èi víi ngµnh, nghÒ kinh doanh ph¶i cã vèn ph¸p ®Þnh):..................... 
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8. Người ñại diện theo pháp luật: 

Họ và Tên:.............................................................................................................. 

Chức danh: ............................................................................................................. 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: ........................... 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: ........................................................... 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: ................................ 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:........................................................................... 
Chỗ ở hiện tại:........................................................................................................ 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ........................................................... 
Email: ..............................................   Website: .................................................... 

9. Tªn, ®Þa chØ chi nh¸nh: 

............................................................................................................................................. 

10. Tªn, ®Þa chØ v¨n phßng ®¹i diÖn:  

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

11. Tªn, ®Þa chØ ®Þa ®iÓm kinh doanh: 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................. 

Tôi cam kết: 

- Không thuộc diện quy ñịnh tại khoản 2 ðiều 13 Luật Doanh nghiệp. 

- Công ty chuyển ñổi kế thừa toàn bộ các quyền và lợi ích hợp pháp, chịu trách nhiệm về 
các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, hợp ñồng lao ñộng và các nghĩa vụ khác của công ty ñược 
chuyển ñổi. 

- Chịu trách nhiệm hoàn toàn trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của nội dung 
hồ sơ ñăng ký kinh doanh. 

   

 

………  ngày…..tháng……. năm…….…. 

ðẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA CÔNG TY 

                                                                                       (ký, ghi rõ họ tên) 

Kèm theo giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh: 
- ................... 
- ................... 
- ................... 
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Phụ lục I - 9:  

Mẫu Giấy ñề nghị chuyển ñổi  công ty cổ phần, công ty TNHH một thành viên, doanh 
nghiệp tư nhân thành công ty TNHH hai thành viên trở lên 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập – Tựdo – Hạnh phúc 

----------------------------- 

 GIẤY ðỀ NGHỊ CHUYỂN ðỔI 

 

Kính gửi: Phòng ñăng ký kinh doanh............................................. 

1. Tôi là: (ghi rõ họ tên  bằng chữ in hoa)  ...............................................Nam/Nữ: 
Chức danh: ............................................................................................................... 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: .............................. 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: .............................................................. 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: .................................. 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:............................................................................. 
Chỗ ở hiện tại:.......................................................................................................... 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ............................................................. 
Email: ..............................................   Website: ....................................................... 

2. Tªn doanh nghiÖp ®−îc chuyÓn ®æi: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .......................................... 

Lo¹i h×nh:.................................................................................................................. 

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. ………… 

Do: ............................................................. CÊp ngµy: ........../......../................. .....  

§Þa chØ trô së chÝnh: ................................................................. .............................. 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ................................................................ 

Email: ............................................ Website: ........................................ …………  

 

ðĂNG KÝ CHUYỂN ðỔI THÀNH CÔNG TY TNHH HAI THÀNH VIÊN  

TRỞ LÊN NHƯ SAU: 

1. Tên công ty  chuyển ñổi viết bằng tiếng Việt:………………………………… 

- Tên công ty viết bằng tiếng nước ngoài:……………………………………….. 

- Tên công ty viết tắt:……………………………………………………………. 

2. ðịa chỉ trụ sở chính:…………………………………………………………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................................... 

Email: ............................................ Website: ........................................ …………  
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3. Ngành nghề kinh doanh: 

STT Tên ngành, nghề ñăng ký kinh doanh Mã ngành (theo phân 
ngành kinh tế Việt Nam) 

   
   

4. Vốn ñiều lệ: .................................................................................................................... 

Tổng số: .............................................................................................................................. 

- Phần vốn góp của mỗi thành viên ñược liệt kê tại Danh sách thành viên. 

5. Vốn pháp ñịnh (ñối với ngành, nghề kinh doanh phải có vốn pháp ñịnh):..................... 

6. Người ñại diện theo pháp luật: 

Họ và Tên:.............................................................................................................. 

Chức danh: ............................................................................................................. 
Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...........................Quốc tịch: ........................... 
Chứng minh nhân dân (hoặc Hộ chiếu) số: ........................................................... 
Ngày cấp: ....../......./................................................ Nơi cấp: ................................ 
Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú:........................................................................... 
Chỗ ở hiện tại:........................................................................................................ 
ðiện thoại: ......................................... Fax: ........................................................... 
Email: ..............................................   Website: .................................................... 

7. Tên, ñịa chỉ chi nhánh:.............................................................................................. 

8. Tên, ñịa chỉ văn phòng ñại diện: ............................................................................. 

9. Tên, ñịa chỉ ñịa ñiểm kinh doanh:............................................................................. 

T«i vµ c¸c thµnh viªn cam kÕt: 

- Kh«ng thuéc diÖn quy ®Þnh t¹i kho¶n 2 §iÒu 13 cña LuËt Doanh nghiÖp; 

- Công ty chuyển ñổi kế thừa toàn bộ các quyền và lợi ích hợp pháp, chịu trách nhiệm về 
các khoản nợ, gồm cả nợ thuế, hợp ñồng lao ñộng và các nghĩa vụ khác của công ty ñược 
chuyển ñổi. 

- Chịu trách nhiệm hoàn toàn trước pháp luật về tính chính xác, trung thực của nội dung 
hồ sơ ñăng ký kinh doanh.   

………  ngày…..tháng……. năm…….…. 

ðẠI DIỆN THEO PHÁP LUẬT CỦA CÔNG TY 

                                                                                   (ký, ghi rõ họ tên) 

Kèm theo giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh: 
- ................... 
- ................... 
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Phụ Lục I - 6:  

Mẫu Giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh hộ kinh doanh 

 
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 

 GIẤY ðỀ NGHỊ ðĂNG KÝ KINH DOANH 
HỘ KINH DOANH 

 
Kính gửi:............................................. 

 

Tôi là: (ghi rõ họ tên bằng chữ in hoa)............................................ Nam/Nữ 

Sinh ngày: .../......./.........Dân tộc:................................Quốc tịch:....................................... 

Chứng minh nhân dân số:.................................................................................................... 

Ngày cấp: ....../......./..........Cơ quan cấp: ............................................................................ 

............................................................................................................................................. 

Giấy tờ chứng thực cá nhân khác (nếu không có CMND):................................................. 

Số giấy chứng thực cá nhân:............................................................................................... 

Ngày cấp: ....../......./..........Cơ quan cấp: ............................................................................ 

............................................................................................................................................. 

Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú: ....................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

Chỗ ở hiện tại: .................................................................................................................... 

............................................................................................................................................. 

ðiện thoại: ....................................... Fax: .......................................................................... 

Email: .............................................. Website: ................................................................... 

 

ðĂNG KÝ HỘ KINH DOANH VỚI NỘI DUNG NHƯ SAU: 

 

1. Tên hộ kinh doanh: (ghi bằng chữ in hoa)...................................................................... 

............................................................................................................................................. 

2. ðịa ñiểm kinh doanh:...................................................................................................... 

ðiện thoại: ....................................... Fax: .......................................................................... 

Email: .............................................. Website: ................................................................... 
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3. Ngành, nghề kinh doanh: ................................................................................................ 

............................................................................................................................................. 

4. Vốn kinh doanh: 

- Tổng số: ........................................................................................................ .......... 

- Phần vốn góp của mỗi thành viên ñược liệt kê tại Danh sách thành viên góp vốn vào 
hộ kinh doanh (ñối với trường hợp Hộ kinh doanh do một nhóm cá nhân góp vốn 
thành lập) 

 

Tôi cam kết: 

- Bản thân và các cá nhân tham gia góp vốn không thuộc diện pháp luật cấm kinh doanh; 
không ñồng thời là chủ doanh nghiệp tư nhân, không ñồng thời là thành viên hợp danh 
của công ty hợp danh (trừ trường hợp ñược sự nhất trí của các thành viên hợp danh còn 
lại); 

- ðịa ñiểm kinh doanh thuộc quyền sở hữu/quyền sử dụng hợp pháp của hộ kinh doanh; 

- Tự chịu trách nhiệm hoàn toàn trước pháp luật về tính hợp pháp chính xác, trung thực 
của nội dung ñăng ký kinh doanh. 

 
......, ngày...... tháng....... năm....... 
 ðẠI DIỆN HỘ KINH DOANH 

(Ký, ghi rõ họ tên) 
 
Kèm theo giấy ñề nghị ñăng ký kinh doanh: 
- ................... 
- ................... 
- ................... 
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Phụ lục II - 5 

DANH SÁCH CÁC CÁ NHÂN GÓP VỐN THÀNH LẬP HỘ KINH DOANH 
 

Vốn góp 

 

 

 

TT 

 

 

 

Họ 
tên 

 

 

Ngày, 
tháng, 
năm 
sinh 

 

 

 

Giới 
t ính 

 

 

 

Quốc 
tịch 

 

 

 

Dân 
tộc 

 

 

Chỗ 
ở 

hiện 
tại  

 

Nơi 
ñăng ký 
hộ khẩu 
thường 

trú 

Số, 
ngày, 

cơ quan 
cấp 

CMND 
hoặc hộ 

chiếu 

 

Phần 
vốn 
góp 

 

Sở 
hữu 
vốn 
(%) 

 

Loại 
tài  sản, 

số 
lượng, 
giá trị  
tài  sản 

góp 
vốn 

 

 

Thời 
ñiểm 
góp 
vốn 

 

 

Chữ 
ký 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

              

 
. . . . . . . . . ,  ngày .. . . . . . . .  tháng .. . . . . . . .  năm .. . . . . . .  

ðại diện Hộ kinh doanh 
(Ký, ghi rõ họ tên) 

 
 

  
Ghi chú: 
 Cột 10 ghi tổng giá trị góp vốn của từng cá nhân 



 

 

Phụ lục IV – 6 
 

ỦY BAN NHÂN DÂN 
QUẬN/HUYỆN…. 

TÊN CƠ QUAN 
ðKKD….......... 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

 
 

GIẤY CHỨNG NHẬN ðĂNG KÝ KINH DOANH  
HỘ KINH DOANH 

Số:.................... 
 

ðăng ký lần ñầu,    ngày........ tháng........ năm..... 
ðăng ký thay ñổi lần thứ: ....  ngày........ tháng........ năm..... 

                                 
1. Tên hộ kinh doanh: (ghi bằng chữ in 

hoa)............................................................... 

............................................................................................................................... 

2. ðịa ñiểm kinh doanh: 

.............................................................................................. 

............................................................................................................................... 

ðiện thoại: ........................................... Fax: ........................................................ 

Email: .......................................... Website: ................................... 

3. Ngành, nghề kinh doanh:  

............................................................................................................................... 

4. Vốn kinh doanh:.................................................................................. 

5. Họ và tên cá nhân, hoặc tên ñại diện hộ kinh doanh:........................................ 

........................................................Nam/Nữ: .............. 

 Sinh ngày: ...../......./.........Dân tộc: ...................Quốc tịch:.................................. 

Chứng minh nhân dân số: ................ 

Ngày cấp: ....../......./......Cơ quan cấp: ............................................................. 

Giấy tờ chứng thực cá nhân khác (nếu không có CMND):............................. 

Số giấy chứng thực cá nhân:........................................................................... 

Ngày cấp:....../......./...........Cơ quan cấp:.................................................. 

Nơi ñăng ký hộ khẩu thường trú: 

.............................................................................. 
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............................................................................................................................... 

Chỗ ở hiện tại:...................................................................................................... 

Chữ ký của cá nhân ñại diện hộ kinh doanh: ...................................................... 

6. Danh sách cá nhân góp vốn thành lập hộ kinh doanh: 

Số 
TT 

Tên 
thành 
viên 

Nơi ñăng 
ký hộ khẩu 
thường trú 

Giá trị 
góp 
vốn 

Tỷ lệ 
góp 
vốn 

Số giấy chứng minh nhân 
dân (hoặc chứng thực cá 

nhân hợp pháp khác) 

Ghi 
chú 

  
 

     

 
CHỨC DANH NGƯỜI KÝ  

(Ký, ñóng dấu và ghi rõ họ tên) 
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Phô lôc III – 5 
Mẫu thông báo thay ñổi nội dung ñăng ký kinh doanh của doanh nghiệp 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

ðộc lập – Tựdo – Hạnh phúc 

---------------- 

Th«ng b¸o thay ®æi néi dung ®¨ng ký kinh doanh cña doanh nghiÖp 

(Thay ®æi lÇn thø……….) 

KÝnh göi: Phßng ®¨ng ký kinh doanh.................................................. 

 

1. Tªn doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in hoa)  .............................................…….....   

GiÊy chøng nhËn ®¨ng ký kinh doanh sè: .............................................. 

………..... CÊp ngµy: ........../......../..... ………….................................... ....... 

Vèn ®iÒu lÖ (vèn ®Çu t−): .............................................................................. ….....  

Ngµnh, nghÒ ®¨ng ký kinh doanh: 

STT M· ngµnh Tªn ngµnh 
   
   
 

§Þa chØ trô së chÝnh: ......................................................................... ………… 

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: .............................................  

Email: ............................................ Website: ........................................ 

………… ................................................................................................. ....... 

2. Hä tªn ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña doanh nghiÖp: (ghi b»ng ch÷ in 

hoa)  

...........................................................................Nam/N÷..........…………… 

Sinh ngµy: ……./......./.........D©n téc: .......…..........Quèc tÞch: ............... .................... 

Chøng minh nh©n d©n sè: ................................................................................ ............ 

Ngµy cÊp: ...../....../.......N¬i cÊp: ........................................................…......... ............ 

GiÊy tê chøng thùc c¸ nh©n kh¸c (nÕu cã): ............................................................. .  

Sè giÊy chøng thùc c¸ nh©n: ............ Ngµy cÊp: ...../....../.......N¬i 

cÊp:...................  
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N¬i ®¨ng ký hé khÈu th−êng tró: .......................................................... 

………… ................................................................................................. ....... 

Chç ë hiÖn t¹i:..........................................................................................

.................................................................................................................……. 

§¨ng ký thay ®æi, bæ sung néi dung ®¨ng ký kinh doanh nh− sau: 

1. Ngµnh, nghÒ ®¨ng ký bæ sung hoÆc thay ®æi: (®èi víi tr−êng hîp ®¨ng ký 

thay ®æi, bæ sung ngµnh, nghÒ kinh doanh) 

STT M· ngµnh Tªn ngµnh 
   
   
 

2. §Þa chØ trô së chÝnh dù ®Þnh chuyÓn ®Õn: (®èi víi tr−êng hîp ®¨ng ký thay 

®æi trô së chÝnh)....................................................................................... ....... .......  

.............................................................................................................. …………..   

3. Tªn doanh nghiÖp dù kiÕn thay ®æi (®èi víi tr−êng hîp ®¨ng ký thay ®æi tªn 

doanh nghiÖp) .......................................................................................... ....... .......  

.............................................................................................................. …………..   

4. §¨ng ký thay ®æi thµnh viªn hîp danh/§¨ng ký thay ®æi ng−êi ®¹i diÖn theo 
ph¸p luËt cña c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n vµ c«ng ty cæ phÇn 

(§èi víi ®¨ng ký thay ®æi thµnh viªn hîp danh, ghi : Hä tªn, sè chøng 
minh nh©n d©n hoÆc Hé chiÕu hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, n¬i c− 
tró cña thµnh viªn hîp danh míi; cña thµnh viªn hîp danh bÞ khai trõ hoÆc tù 
nguyÖn rót khái c«ng ty;  

§èi víi ®¨ng ký thay ®æi ng−êi ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty tr¸ch 
nhiÖm h÷u h¹n vµ c«ng ty cæ phÇn ghi : Hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc 
Hé chiÕu hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, chøc danh, n¬i c− tró cña 
ng−êi thay thÕ lµm ®¹i diÖn theo ph¸p luËt cña c«ng ty) 
.............................................................................................................. …………..   

.............................................................................................................. …………..   

5. §¨ng ký thay ®æi vèn ®Çu t− cña chñ doanh nghiÖp t− nh©n/§¨ng ký thay ®æi 

vèn ®iÒu lÖ c«ng ty (®èi víi tr−êng hîp ®¨ng ký thay ®æ vèn ®Çu t−, vèn ®iÒu 

lÖ) 
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(§èi víi thay ®æi vèn ®Çu t− cña chñ  doanh nghiÖp t− nh©n, ghi: Møc 
vèn ®¨ng ký thay ®æi, ph−¬ng thøc vµ thêi ®iÓm thay ®æi vèn ®Çu t− 

 

§èi víi thay ®æi vèn ®iÒu lÖ cña c«ng ty, ghi: Tªn, ®Þa chØ, quèc tÞch, sè 
chøng minh nh©n d©n, hé chiÕu hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p  hoÆc sè 
quyÕt ®Þnh thµnh lËp, sè ®¨ng ký kinh doanh cña mçi thµnh viªn ®èi víi c«ng ty 
tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n cã hai thµnh viªn trë lªn, cña chñ së h÷u vµ ng−êi ®−îc 
uû quyÒn ®èi víi c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n mét thµnh viªn, cña cæ ®«ng 
s¸ng lËp ®èi víi c«ng ty cæ phÇn; Tû lÖ phÇn vèn gãp cña mçi thµnh viªn ®èi 
víi c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n cã hai thµnh viªn trë lªn hoÆc cña mçi cæ 
®«ng s¸ng lËp ®èi víi c«ng ty cæ phÇn, tû lÖ së h÷u ®−îc uû quyÒn cña tõng ®¹i 
diÖn uû quyÒn ®èi víi c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n mét thµnh viªn theo m« 
h×nh Héi ®ång thµnh viªn;  vèn ®iÒu lÖ dù ®Þnh t¨ng thªm hoÆc gi¶m xuèng; 
thêi ®iÓm gãp thªm vèn hoÆc thêi ®iÓm hoµn tr¶ l¹i vèn vµ ph−¬ng thøc hoµn 
tr¶) 
.............................................................................................................. …………..  

.............................................................................................................. …………..  

6. §¨ng ký thay ®æi cæ ®«ng s¸ng lËp c«ng ty cæ phÇn/§¨ng ký thay ®æi thµnh 

viªn c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n hai thµnh viªn trë lªn (®èi víi tr−êng hîp 

®¨ng ký thay ®æi cæ ®«ng s¸ng lËp, thµnh viªn c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n) 

(§èi víi ®¨ng ký thay ®æi cæ ®«ng s¸ng lËp c«ng ty cæ phÇn, ghi: Tªn, trô 
së chÝnh hoÆc hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu hoÆc chøng 
thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, quèc tÞch, phÇn vèn gãp cña cæ ®«ng s¸ng lËp 
kh«ng thùc hiÖn cam kÕt gãp vèn; Tªn, trô së chÝnh hoÆc hä tªn, sè chøng minh 
nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu (nÕu cã) hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, 
quèc tÞch, ch÷ ký vµ phÇn vèn gãp sau khi gãp bï cña c¸c cæ ®«ng s¸ng lËp cßn 
l¹i ®èi víi tr−êng hîp c¸c cæ ®«ng s¸ng lËp cßn l¹i nhËn gãp bï cho ®ñ vèn; 
Tªn, trô së chÝnh hoÆc hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu (nÕu 
cã) hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, quèc tÞch, ch÷ ký vµ phÇn vèn 
gãp sau khi gãp bï cña ng−êi nhËn gãp bï ®èi víi tr−êng hîp ng−êi nhËn gãp 
bï kh«ng ph¶i lµ cæ ®«ng s¸ng lËp 

§¨ng ký thay ®æi thµnh viªn c«ng ty tr¸ch nhiÖm h÷u h¹n hai thµnh viªn 
trë lªn, ghi:Tªn, trô së chÝnh ®èi víi thµnh viªn lµ tæ chøc, hä tªn, quèc tÞch, sè 
chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu hoÆc chøng thùc c¸ nh©n hîp ph¸p 
kh¸c ®èi víi thµnh viªn lµ c¸ nh©n; gi¸ trÞ vèn gãp vµ phÇn vèn gãp, thêi ®iÓm 
gãp vèn, lo¹i tµi s¶n gãp vèn, sè l−îng vµ gi¸ trÞ cña tõng lo¹i tµi s¶n gãp vèn 
cña c¸c thµnh viªn míi; PhÇn vèn gãp ®· thay ®æi t−¬ng øng ®èi víi thµnh viªn 
hiÖn cã sau khi tiÕp nhËn thªm thµnh viªn míi; tr−êng hîp thay ®æi thµnh viªn 
do thõa kÕ: ghi Hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu hoÆc chøng 
thùc c¸ nh©n hîp ph¸p kh¸c, quèc tÞch, phÇn vèn gãp cña thµnh viªn ®Ó l¹i 
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thõa kÕ; Hä tªn, sè chøng minh nh©n d©n hoÆc sè hé chiÕu hoÆc chøng thùc c¸ 
nh©n hîp ph¸p kh¸c, quèc tÞch, ch÷ ký vµ phÇn vèn gãp cña tõng ng−êi nhËn 
thõa kÕ; Thêi ®iÓm thõa kÕ) 
.............................................................................................................. …………..   

.............................................................................................................. …………..   

7. §¨ng ký thay ®æi néi dung ®¨ng ký kinh doanh, ®¨ng ký ho¹t ®éng theo 

quyÕt ®Þnh cña Toµ ¸n (®èi víi tr−êng hîp ®¨ng ký thay ®æi theo quyÕt ®Þnh cña 

Toµ ¸n) 

Tªn Tßa ¸n: .............................................................................................. ....... .......  

§Þa chØ:..................................................................................................... ....... .......  

§iÖn tho¹i: ...................................... Fax: ............................................. 

………… ................................................................................................. ....... 

B¶n ¸n/quyÕt ®Þnh sè: .............................................................................. ....... .......  

Néi dung ®¨ng ký thay ®æi, bæ sung : 

.............................................................................................................. …………..   

.............................................................................................................. …………..   

.............................................................................................................. …………..   

.............................................................................................................. …………..   

Doanh nghiÖp cam kÕt: 

ChÞu tr¸ch nhiÖm hoµn toµn tr−íc ph¸p luËt vÒ tÝnh chÝnh x¸c, trung thùc cña 

néi dung th«ng b¸o nµy. 

 
 
 
KÌm theo th«ng b¸o: 
- ................ 
- ................ 
- ................ 

......, ngµy ....... th¸ng ........ n¨m.......                                                   
§¹i diÖn theo ph¸p luËt 

cña doanh nghiÖp/Chñ tÞch Héi ®ång thµnh viªn/Chñ 
së h÷u c«ng ty/Chñ tÞch c«ng ty/Chñ tÞch Héi ®ång 

qu¶n trÞ* 

 (Ký, ®ãng dÊu vµ ghi râ hä tªn) 
 
 

*Ghi chú: Người ký trong Thông báo thay ñổi nội dung ñăng ký kinh doanh 
trong từng trường hợp cụ thể thực hiện theo quy ñịnh tại Chương V Nghị ñịnh 
số 88/2006/Nð-CP. 
 


